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l. Introduccién:

El presente Manual de Procedimientos contiene |a descripcién de los principales
procedimientos que realiza el personal adscrito a la Direccién de Registro,
Acreditacién y Certificacion del Instituto Estatal de Educacién para Adultos en el
Estado de Baja California Sur.

El gobierno del Estado, mantiene el compromiso de que todos los entes de Ia
administracién pubica cumplan con los estandares de transparencia y acceso a la
informacién, por lo que es absolutamente necesario contar con un marco
administrativo en el que se precisen las funciones y/o procedimientos de cada una
de las areas de este Instituto.

El manual es de observancia general, se usara como instrumento de informacién y
de consulta, su actualizacion se hara cuando haya algun cambio en los
procedimientos que en el documento se presentan.



Il. Organigrama:

Direccién

Secretaria Secretaria de
Apoyo
| 1
Oficina de Oficina de

Acreditacion

Evaluacion del
Aprendizaje




lll. Objetivo del Manual:

Contar con un instrumento de apoyo administrativo y de consulta que permita inducir
al personal que labora y de nuevo ingreso del Instituto, en las actividades y
procedimientos que se desarrollan en el Instituto Estatal de Educacion para Adultos
del Estado de Baja California Sur, especificamente de Direccién de Registro,
Acreditacion y Certificacion.



IV. Presentacion de Procedimiento

Emision de Certificados de Terminacién de Estudios y Certificaciones
de Estudios
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Instituto Estatal de Educacion para | Nombre del Procedimiento:
Adultos PROC-DRAC-01
Nombre del Procedimiento: Emision de
Certificados de terminacion de estudios y Fecha: | Noviembre 2020
Certificaciones de estudios
A dml:r:‘ilsdt::tiva- Area responsable: | Versién: 1.0
Direccién de
Registro, o o o
Acreditacién y Oficina de Acreditacion Pagina: 1de 10
Certificacion
Proporcionar un documento para sistematizar las
Objetivo: Actividades que se realizan en Ia Emisién de
Certificados de terminacién de estudios vy
Certificaciones de estudios, para Usuarios que
concluyen nivel en el Instituto Estatal de Educacién
para Adultos en Baja California Sur.
Aplica al personal del Instituto Estatal de Educacion
Alcance: para Adultos a través de la Direccién de Registro,

Acreditacion y Certificacion.

Normas de Operacion:

Reglamento Interior del Instituto Estatal de Educacion
para Adultos, BOGE No. 44 del 20/09/2020

Manual Especifico de Organizacion de Ia Direccién
de Registro, Acreditacion y Certificacion, vigente




Instituto Estatal de Educacién para Nombre del Procedimiento:
Adultos PROC-DRAC-01
Nombre del Procedimiento: Emision de
Certificados de terminacién de estudios y Fecha: | Noviembre 2020
Certificaciones de estudios
Unidad - i
POl i NN Area responsable: | Version: 1.0
Direccién de Pagina: 2 de 10
Registro, ™ o
iy Oficina de Acreditacion
Acreditacion y Tiempo 12 meses
Certificacion P

Descripcién de Actividades

Documento de

T

Paso Responsable Descripcion de la actividad trabajo
Solicita a Técnico docente en
coordinacion de zona su
1 Berieficiari Certificado de terminacién de Solicitud

de Estudios con
documentacion requerida.

estudios y/o su Certificacion
la

2 Tecnico Docente

Llena formato de

documentacion requerida,

tramite
especial y formato de registro
del beneficiario, llena de Ia

Formato de tramite
especial (en caso de
certificacion de
estudios)

Formato de registro
del beneficiario

3 Tecnico Docente

Acreditacion
Coordinacion

en
de

Estudios con

beneficiario.

Solicita a Responsable de

la
Zona
Certificado de terminacion de
estudios y/o Certificacion de
la
documentacion requerida del

Expediente completo

Responsable de

4 acreditacion en la

Coordinacion de
Zona

SIGA, segun sea el caso.

Valida la documentacion en
fisico y la digitaliza en SASA o

Formato de tramite
especial (en caso de
certificacion de
estudios)

Formato de registro
del beneficiario
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Instituto Estatal de Educacion para Nombre del Procedimiento:
Adultos PROC-DRAC-01
Nombre del Procedimiento: Emision de
Certificados de terminacién de estudios y Fecha: | Noviembre 2020
Certificaciones de estudios
A dml:r:g?:tiva: Area responsable: | Versién: 1.0
D',;Z‘;‘;'S‘irode Pagina: 3 de 10
P Oficina de Acreditacion
Acreditacion y Tiempo 12 meses
Certificacion P )
Descripcion de Actividades
bl e 4 Documento de
Paso | Responsable Descripcion de la actividad trabajo
Tramqa a Responsab!el de ek ikl bais sk
Acreditacion en el Instituto 2
Responsable de mediante el envio de oficio Certificado de
acreditacion en la : terminacion de estudios
- Coordinacion de | O" €Xpediente completo, del /o  Certificacién de
Certificado de terminacion de | Y ;
Zona : : - Estudios, Anexando
estudios y/o Certificacién de Expediente completo
Estudios a solicitar P P
Oficio de envio de
Recibe del Responsable de | Certificado de
6 iifg;?:;gf:: Acredi_tacic_’mp en ) la terminaciép de gstudios
Instituto Coord,nacnon de Zona, oficio y | y/o .Certlﬁcacmn de
expediente. Estudios, anexando
Expediente completo
Valida y verifica que Ia
documentacion requerida se
7 encuentre digitalizada en el
sistema SASA o SIGA seguin
sea el caso.
Genera la emision del
Certificado de terminacién de | Certificado de
8 estudios y/o Certificacion de | terminacion de estudios
Estudios solicitado en el y/lo  Certificacién de
sistema SICEDI, en espera de | Estudios
la firma electrénica

11




Instituto Estatal de Educacién para

Nombre del Procedimiento:

Adultos PROC-DRAC-01
Nombre del Procedimiento: Emision de
Certificados de terminacioén de estudios y Fecha: | Noviembre 2020
Certificaciones de estudios
Unidad i e
Adminiatativa: Area responsable: | Versién: 1.0
D';{eec?g:‘ode Pagina: 4 de 10
gistro, Oficina de Acreditacion
Acreditacion y Tiempo 12 meses
Certificacién P

Descripcién de Actividades

Paso Responsable

Descripcion de la actividad

Documento de
trabajo

9 Director General

Realiza la firma electrénica del
Certificado de terminacion de
estudios y/o Certificacion de
Estudios solicitado a través del
sistema SICEDI.

Responsable de
10 Acreditacion en
Instituto

Realiza la impresién del
Certificado de terminacién de
estudios y/o Certificacion de
Estudios solicitado en el
sistema SICEDI y la impresion
el acuse de recibido en SASA

11

Envia Certificado de
terminacion de estudios y/o
Certificacion de  Estudios
solicitado, a Responsable de
Acreditacion en la
Coordinacion de Zona

Oficio de envio de
documento solicitado.

Responsable de
Acreditacion en la
coordinacion de
zona

12

Recibe del Responsable de
Acreditaciéon en el instituto el
Certificado de terminacién de
estudios y/o Certificacién de
Estudios solicitado.

12




Instituto Estatal de Educacién para

Nombre del Procedimiento:

Adultos PROC-DRAC-01
Nombre del Procedimiento: Emisién de
Certificados de terminacién de estudios y Fecha: | Noviembre 2020
Certificaciones de estudios
Unidad i ) W
Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
D'I;icﬁgpode Pagina: 5de 10
g Oficina de Acreditacion
Acreditacion y Tiempo 12 meses
Certificacion P
Descripcion de Actividades
ol ety Documento de
Paso | Responsable Descripcién de la actividad trabajo
Distribuye el Certificado de
Ai?ggi?:;ggleeglea terminaciéon de estudios y/o
13 coordinacién de Certificacion de  Estudios
zona solicitado al técnico
correspondiente.
Realiza la entrega del Certificado de

14 Tecnico Docente

Estudios

del acuse de recibo

Certificado de terminaciéon de
estudios y/o Certificaciéon de
solicitado por el
beneficiario y recaba la firma

terminacién de
estudios y/o
Certificacién de
Estudios.

16 Beneficiario

Recibe

Certificado de
terminacién de estudios y/o
Certificacion de estudios

Certificado de
terminacion de
estudios y/o
Certificacion de
Estudios

16 Tecnico Docente

recibo del

Certificacion de
solicitado.

Recaba la firma del acuse de
Certificado de
terminacion de estudios y/o

Acuse de recibo
Estudios

17

Responsable de
Acreditacion en la
coordinacion de
zona

Recibe del

Certificacion  de
solicitado.

técnico docente
acuse de recibo del Certificado
de terminacién de estudios y/o

Acuse de recibo del
Certificado de
terminacion de

estudios y/o
Certificacion de
Estudios.

Estudios

13




Instituto Estatal de Educacion para Nombre del Procedimiento:
Adultos PROC-DRAC-01
Nombre del Procedimiento: Emision de
Certificados de terminacién de estudios y Fecha: | Noviembre 2020
Certificaciones de estudios Sy
x dmlijrw:t::tiva: Area responsable: | Versién: 1.0
Dléeec?é:n g8 Pagina: 6 de 10
.., Oficina de Acreditacion
Acreditacion y Tiempo 40t
Certificacion

Descripcion de Actividades

Paso

Responsable

Descripcién de la actividad

Documento de trabajo

18

Responsable de
Acreditacion en la
coordinacion de
zona

Envia a Responsable de
Acreditacion en el Instituto
mediante el envio de oficio con
el acuse de recibo del
Certificado de terminacion de
estudios y/o Certificacion de
Estudios

Oficio de envio de
acuses de recibo

19

Responsable de
Acreditacion en
Instituto

Recibe del Responsable de
Acreditacion en la
Coordinacién de Zona el acuse
de recibo del Certificado de
terminacion de estudios y/o
Certificaciéon de Estudios.

20

Responsable de
Acreditacion en
Instituto

Registra las fechas de entrega
sefnalada en el Acuse de recibo
del Certificado de terminacion
de estudios y/o Certificacion de
Estudios en el sistema SASA o
SIGA segun corresponda.

Acuses de recibo del
Certificado

21

Digitaliza en el sistema SASA o
SIGA seglin corresponda el
Acuse de recibo del Certificado
de terminacién de estudios y/o
Certificacion de Estudios

22

Resguarda los acuses de
recibo

Fin

Control de archivo fisico
y digital

14




Instituto Estatal de Educacién para Adultos

Clave del procedimiento

PROC-DRACOA-01
Nombre del procedimiento: Emision de Certificados de Fecha: Noviembre 2020
terminacion de estudios y Certificaciones de estudios
Unidad Administrativa: Area Versién: 1.0
responsable:
Direccidén de Registro, Acreditacién y | Oficina de Pagina: 7 de 10
Certificacion Acreditacion Tiempo: 12 meses
Responsable de
Acrgditacidn en Responsable de
Beneficiario Técnico Docente AU Acreditacion en | Director General
coordinacioén de inatite
zZona
Diagrama de Flujo
I Inicio I 2 4
Valida la 6 ] g Reali
A Recibe la ealiza la firma
t&f;ﬂef‘;';g:ﬁa,de documentacion en r documentacién P electrénica  del
Solicita sl registrg fisico y la digitaliza solicitada. Certificado  de
Certificado  de de beneficlarto | en SASA o SIGA , i terminacién  de
terminacion  de i segun estudios ylo
estudios ylo corresponda. et Certificacion de
Certificacion  de e l : Estudios, a
Estudios ! L—- "l Vaiida y verifica través de
o SR : gee . SICEDI.
Solicita Certificado S| Tramita mediante documentacion
de terrmnamén de | el envio de oficio, requerida se
estudios yio - Certificado de encuentre

Certificacion de
Estudios

[

terminacién de

estudios ylo
Certificacion  de
Estudios

[ sy

digitalizada en el
sistema SASA o
SIGA segun
corresponda.

Genera la emision
del Certificado de

terminacién de
estudios y/o
Certificacion de
Estudios solicitado
en el sistema
SICEDI, en Ia
espera de la firma
electrénica.

15




Instituto Estatal de Educacion para Adultos

Clave del procedimiento

17

recibo
Certificado

terminacion
estudios
Certificacién

Recibe acuse de

del
de
de
y/o
de

Estudios solicitado.

PROC-DRACOA-01
Nombre del procedimiento: Emision de Certificados de Fecha: Noviembre 2020
terminacién de estudios y Certificaciones de estudios
Unidad Administrativa: Area Versién: 1.0
responsable:
Direccién de Registro, Acreditacion y | Oficina de Pagina: 8 de 10
Certificaciéon Acreditacion Tiempo: 12 meses
Responsable de
Aecrgc?itacicjn en Responsable de
Beneficiario Técnico Docente A Acreditacion en | Director General
coordinacion de Instituto
zona
Diagrama de Flujo
15 . : - 12 . i 10[ Reali ,
Recibe Certificado [ (14| Realiza la entrega Recibe Certificado Realiza a
de terminacion de del Certificado de de terminacién de Impresién del
estudios ylo terminacion de estudios y/o Certr_ﬁcaqo de
Certificacion  de estudios ylo Certificacion  de terminacién de
Estudios Certificacién  de Estudios estudios ylo
solicitado. Estudios solicitado. Certificacion  de
Estudios y acuse
de recibo del
! mismo.
16| Recaba lafirma del ||1B. Distribuye
»| acuse de recibo. Certificado de y
terminacién de |1 -
estudios ylo g:\rrtli% cado g:
Certiﬂcaclén_ NS Serminaciin e
Estudios solicitado. astudics yio
Certificacion de
Estudios solicitado.

16




Instituto Estatal de Educacién para Adultos

Clave del procedimiento

PROC-DRACOA-01
Nombre del procedimiento: Emisién de Certificados de Fecha: Noviembre 2020
terminacion de estudios y Certificaciones de estudios
Unidad Administrativa: Area Versién: 1.0
responsable:
Direccion de Registro, Acreditacion y | Oficina de Pagina: 9de 10
Certificacion Acreditacion Tiempo: 12 meses

Beneficiario Técnico Docente

Responsable de
Acreditacion en
coordinacion de

Zona

Responsable de
Acreditacién en

Instituto

Director General

Diagrama de Flujo

18

Envia mediante
oficio con el acuse
de recibo del
Certificado de
terminacion de
estudios ylo

Certificacion de
Estudios.

Recibe acuse de
recibo del
Certificado de
terminacioén de
estudios ylo
Certificacion de
Estudios.

Registra las fechas
de entrega
sefalada en el
Acuse de recibo
del Certificado de
terminacion de
estudios ylo
Certificacion  de
Estudios en el
sistema SASA o
SIGA segun
corresponda.

17




Instituto Estatal de Educacién para Adultos

Clave del procedimiento

PROC-DRACOA-01
Nombre del procedimiento: Emision de Certificados de Fecha: Noviembre 2020
terminacion de estudios y Certificaciones de estudios
Unidad Administrativa: Area Versién: 1.0
responsable:
Direccién de Registro, Acreditacion y | Oficina de Pagina: 10 de 10
Certificacién Acreditacion Tiempo: 12 meses
. | Acretacign o | Responsable de |
Beneficiario Técnico Docente Acreditacion en | Director General

coordinacién de
zona

Instituto

Diagrama de Flujo

21 Digitaliza en el
sistema SASA o
SIGA segun
corresponda el
Acuse de recibo
del Certificado de
terminacion de

estudios y/o
Certificacion  de
Estudios.

\

p2 Resguarda los
acuses de recibo.

Fin

18




ANEXOS/EJEMPLOS
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ANEXO 1
CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS Y CERTIFICACION DE

ESTUDIOS
SEP | g S o

DE LOS ADULYOS

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
CERTIFICADO DE EDUCACION SECUNDARIA

Eduy

M“DLL _ —

20



BENEFICIARIO PERSONA DIFERENTE AL BENEFICIARIO QUE RECIBE L
CERTIFICADO
Nombre: bt i e Nombre e
MR ] R Firma;_ i RTS Parentesco:

ANEXO 2
ACUSE DE CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS Y

& (’ca?-{a{{(«'-ﬂh . 'u"‘mn RA
_ LA EDUCACION
INEA Lectidrica DE LOS ADULTOS

ACUSE DE RECIBO DE CERTIFICADO

3 o~ SR TN Firma

FIGURA QUE ENTREGA EL CERTIFICADO

Nombre

Cargo:_____

Firma:

——e e ————— e

] Nombre

l

|

Con CURP
De la etapa:;
Concluyé nivel:
Foto Fecha elaboracion
Coordinacion de Zona:
El certificado se expide en:

Falio del cartificado

ldentificacion de la persona que recibe el certificado, diferente al beneficiario

A alterndiiva de gacumentos aflale /o SUplaniacion de identidad (Falsiticacion de Tirmas) ARTAN SANSINNATRIA CONTOTME « la Ley Fegeral de Re spawatiidadn:

oo ol INFA siin GRATUITDS

Este programa o3 poblico, aeno a valiier panigo pobtico Lueds prohibvdo el uso para fines tisting d los osiabionios en el programg

CERTIFICACION DE ESTUDIOS

e
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ANEXO 3
FORMATO DE TRAMITES ESPECIALES




ANEXO 4
EXPEDIENTE DEL EBUCANDO UGNS

S AT e

i




ANEXO 5
REGISTRO DE EDUCANDO (FRENTE)

Foigy

. INSTITUTO
.umw. Cosnnacon oo Zoom o

Datas geaeramn
Apericioe
e AGERGS T
Nombre fa]
Fecha de naomesg REE:
L_ﬂh_‘}_&]_‘l_‘—;k-—l—-l AR R Ve Gon e B ST
Thean
Naconmhaas Lugar de recimimniy. DM anm
o T P R i e
Dumics

tlmmmmmnmmmmn UG, TARTHO. Sovil AVE, o
i oo Tt
[ : a1 1 1 1 |
Lercabdne Mhusadionn. E£TR0ad Incerata
i T

i At u wmuihmﬁmnm
DCIMH&D D D- Atmrider wu Dmn o wtir
et l] Estucnpe CLrIECD pursong: Mo e Comancare 7 wperde:

(- T

mm-a—m.-mmmambm.u‘ o digeitatws hayan sian cotajadon,
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ANEXO 6
REGISTRO DE EDUCANDO (REVERSO) con
CONSTANCIA DE NO HABER OBTENIDO CERTIFICADO

Nz 0 conver
Insiitcion o progeama. Ambite;  Cypwcora O kst (O Mrvopsl

%mumnwmhmmm

Educasitn Vieto e Mencsded) beg Fry e 1 Bfow
e B B e S
At - Hombea el roracic

Renpumats & pusde prevama m examon de PEC
ammmmumwumc?mll Dm L o Peapona & 1wl MEV,T
Nomtre conpietts de guen

nm—-unwgs' Dm A e a7 D’"ﬂ* D”"'W- Dm-.
Ll []

Educandon g 10 van o wtatmiizar CASTRON ¢ oL Gt T

ATENTAMENTE

Hjarcicio dmgnoanes PEC

ARDN0 ol s do 1y i ] ) ‘mbwbﬂuvymmmmumhh-&-mumn
mﬂnﬂhunﬂuwn'unﬂhuwnuaﬁn-qnﬁ

mebmmuam;uummmm QU0 GuSA T BN €N lon Lalad0s Unedos de Anircas
A LEITAnE ye Secundate 0 eGusaienle L omnmnmmmhm_mcmnmmtﬁn
mmmum.munmu*aummm-nﬂt“ﬂwmwm

n&mu-mnvmwm-nmumom&nﬂhmbuucmﬂu - BAT. bacots | el Cadge
Poral Fadwat) y dursds narcionas apicatien © iRl

—__me—'——
WG ComeawE: 3 e 0ol P ST Wﬁmm
ﬁ-—-m‘—ummu " Codmainacin oe Zona

—mmm_—“w ¥ homa e amhen

Avis on PrivEooas Low dakon ot protmgion  werkn T WAIAGH, SngUn COmRECId. B i sibtenen etiuicknais der A
wmmmmunwumnmwnunndmwu .A_nnu‘w-ﬂmrq‘
I.unwM.l.u-lu-ummmmhm«rumu,wﬂiubmh'umﬁm
Ente progr publics, ajen partig Ouwia ol une Saies & los frograma.
y g
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VI. Glosario

Acreditacién

Antecedentes
escolares

Certificacion

Certificacion de
Estudios

Certificado de
Terminacién de
Estudios

Clave Unica de
Registro de
Poblacién (CURP)

Constancia

Coordinacién de
Zona

Accion y efecto de dar cumplimiento a los requisitos
establecidos para el reconocimiento oficial de la aprobacion
de un médulo, parte o nivel educativo.

Estudios previos, con reconocimiento oficial del joven o
adulto a los servicios educativos al momento de su
inscripcion en los programas de educacion de adultos.

Proceso mediante el cual se da reconocimiento oficial a los
Estudios realizados por los Educandos, conforme el Plan y
Programa de Estudio de Educacién Basica para Adultos.

Documento oficial valido en los Estados Unidos Mexicanos
que no requiere tramites adicionales de legalizacion,
disefiado por la Direccién General de Acreditacion,
Incorporacién y Revalidacién y que las delegaciones
institutos estatales expiden a los interesados cuando tienen
mas de seis meses de haber concluido nivel y no han
recibido su certificado o cuando solicitan duplicado del
Certificado de Terminacion de Estudios.

Documento oficial valido en los Estados Unidos Mexicanos
que no requiere ftramites adicionales de legalizacién,
disefiado por la Direcciéon de General de Acreditacion,
Incorporacién y Revalidaciéon y que las delegaciones e
institutos  estatales expiden a los educandos que
acreditaron y concluyeron un nivel escolar.

Elemento del Registro Nacional de Poblacién e
Identificaciéon personal de la Secretaria de Gobernacion,
que permite individualizar el registro de las personas. Se
asigna a todas las personas domiciliadas en el territorio
nacional

Documento expedido por los institutos estatales y/o
delegaciones a los jovenes o adultos para dar validez a su
situaciéon académica.

Estructura administrativa mas pequefa del Instituto

Nacional para la Educacién de los Adultos que se encarga
de acercar los servicios educativos a las personas jovenes

27



y adultas en un 4rea geografica determinada por el Instituto
y/o Delegacioén Estatal..

Educacion basica Servicios educativos orientados a la alfabetizacion,

para adultos primaria y secundaria de las personas jovenes y adultas,
en los términos del Articulo 43 de la Ley General de
Educacion, que establece que “la educacion para adultos
esta destinada a individuos de 15 afios 0 mas que no hayan
cursado o concluido la educacién primaria y secundaria. La
misma se presta a través de los servicios de alfabetizacion,
educacion primaria y secundaria, asi como la formacion
para el trabajo, con las particularidades adecuadas a dicha
poblacién. Esta educacién se apoyara en la solidaridad
social.”

Educando Persona registrada y atendida en los servicios educativos
del INEA y de los IEEA de educacién de adultos, referido
también como adulto o usuario en los sistemas de registro.

Evaluacion Tiene como propésito reconocer y acreditar las

Diagnostica competencias y habilidades basicas de las personas, antes
de iniciar el proceso educativo, es homogénea a nivel
nacional, esta integrada por una Entrevista inicial; el
Examen Diagnostica para ubicar, acreditar o certificar a la
persona joven o adulta, segun sea el caso y la Tabla de
Sustituciones, si aplica.

Examen Instrumento que consta de 5 sesiones y forma parte de la
Diagnostico Evaluacion Diagnostica, se aplica Gnicamente a quienes
desean ingresar al INEA.

Informe de Documento oficial expedido por el Instituto Nacional para la

Calificaciones Educacion de los Adultos (INEA); contiene informacion
respecto de las calificaciones obtenidas por el joven o
adulto en los distintos médulos del nivel de educacién
basica en los Estados Unidos mexicanos.

Modelo de Planteamiento educativo con metodologias, contenidos y

Educacién parala estrategias pertinentes para cubrir intereses y necesidades

Vida y el Trabajo de aprendizaje de nivel basico de las personas jovenes y

(MEVyT) adultas, que permite alfabetizar y estudiar y certificar la
primaria y secundaria. Se establece mediante el Acuerdo
Secretarial nimero 363 publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 25 de julio de 2005.

Registro de Formato utilizado con el fin de recabar los datos personales
Educando y académicos del joven o adulto para su inscripciéon o
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Sistema de

Acreditacion y

Seguimiento
Automatizado
(SASA)

Sistema
Gestion
Aplicacién
Examenes

de

y
de

Aleatorios (SIGA)

Técnico docente

Usuario
concluye
(UCN)
Validacion

que
nivel

reinscripcion en el Sistema Automatizado de Seguimiento
y Acreditacion.

Sistema de registro nacional y control de la incorporacion,
acreditacion, avance académico y certificacion de adultos,
ademas del registro de las figuras institucionales y
solidarias.

Es la Plataforma que registra la incorporacién y
acreditacion de los participantes en el Programa Especial
de Certificacion por siglas PEC.

Figura institucional cuyas funciones principales se pueden
centrar en la realizacién de procesos de microplaneacién:
vinculacién y concertacion con diversos sectores,
organizaciones y personas; ejecucion y aplicacion de
acuerdos de coordinacion, promocién e incorporaciéon de
educandos y asesores; organizacion de unidades
operativas de servicios educativos y circulos de estudio:
seguimiento y reforzamiento académico de los servicios
educativos; induccion y formacién de figuras solidarias, y
operacion de los servicios logisticos y de registro para los
diferentes  programas, proyectos vy estrategias
institucionales.

Joven o adulto que tiene acreditados 12 maodulos
correspondiente a uno de los dos niveles (primaria o
secundaria), de la educacién basica.

Autorizacién, con el registro de la firma y el sello
correspondiente, de la expedicion de un documento
mediante el cotejo de los archivos.
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